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1 Présentation de ProxyEPN

Un EPN (Espace Public Numérique) a pour objectif de sensibiliser la population
la plus large possible aux outils et usages de l’Internet, du multimédia et des
technologies numériques via, par exemple :
● des initiations aux TIC (Technologies de l’Information et de la Communication),
● des initiations aux services administratifs en ligne,
● des échanges de pratiques et de ressources pour soutenir des projets de création,
individuels ou collectifs,
● . . .

ProxyEPN est une application web de gestion de réseau d’EPN.

En tant qu’usager, ProxyEPN vous permet entre autres :
● d’accéder à diverses d’informations liées aux EPN ou aux activités qui y sont
programmées ;
● de vous pré-inscrire à une activité ;
● d’éditer la fiche de votre profil ;
● . . .

2 Inscription à la plateforme ProxyEPN

Pour avoir accès à l’ensemble des fonctionnalités de la plateforme ProxyEPN, vous
devez vous y connecter.

Si vous ne possédez pas encore de compte, vous pouvez en créer un en cliquant sur le
lien “Enregistrement”, visible depuis la page d’accueil.

1/11



Remplissez le formulaire qui s’affiche :

Une fois le formulaire validé, vous êtes redirigé vers la page d’accueil, et un message
vous informe que votre inscription a bien été prise en compte.
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Il ne vous reste plus qu’à attendre que votre compte soit validé par un animateur !

3 La page d’accueil

Lorsque vous êtes connecté, la page d’accueil de ProxyEPN est constituée de trois
grandes parties :
● Le centre de la page se concentre sur les informations liées :
▸ à l’EPN dans lequel vous vous êtes inscrit,
▸ au GEPN (Groupement d’EPN) dont il fait éventuellement partie (ici

“Centre Multimédia”)
● A droite de la page, vous pouvez voir :
▸ les dernières annonces qui ont été postées par les animateurs de votre EPN,
▸ des informations sur les prochaines sessions à venir

● A gauche, un menu vous permet d’accéder directement à d’autres
pages de l’application (votre fiche profil, la liste des EPN, . . . )
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4 Les infrastructures

4.1 Chercher un EPN

La recherche d’un EPN peut se faire soit :
● via une liste, que l’on peut trier par type (nom de commune, structure d’accueil,
. . . ) ;
● via une carte interactive.

Dans les deux cas, un clic sur le nom de l’EPN permet d’accéder à sa fiche détaillée
présentant ses informations pratiques (adresse, numéro de téléphone, Email, horaires
d’ouverture, . . . ).

4.1.1 Recherche par liste

La liste complète des EPN est disponible soit :
● directement à partie de la page d’accueil, en cliquant sur “Liste des EPN”, dans
le menu de gauche ;
● via l’onglet Infrastructures → Liste des EPN.
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4.1.2 Recherche par carte interactive

La carte interactive est accessible via l’onglet infrastructures → carte des EPN.

4.2 Chercher une salle

Un EPN peut posséder plusieurs salles, chacune de ces salles pouvant accueillir des
activités différentes.

Pour chercher une salle, vous pouvez soit :
● cliquer directement sur le lien “Liste des salles”, dans le menu de gauche de la
page d’accueil ;
● aller dans l’onglet Infrastructures → salles des EPN.
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4.3 Chercher un équipement

Une salle peut posséder trois grands types d’équipements :
● ordinateurs ;
● périphériques (imprimante, matériel audio, . . . ) ;
● logiciels (bureautique, éducatif, . . . ).

Un ordinateur est souvent relié à des périphériques et/ou des logiciels.

Pour chercher un équipement, rendez-vous dans l’onglet Infrastructures → Equipe-
ments.
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5 Les activités

Il existe plusieurs types d’activités, ou sessions :
● accès libre (autonome ou accompagné) ;
● téléformation ;
● atelier, pouvant être classé en fonction d’un thème (bureautique, informatique,
internet, photo, . . . ) ;
● évènement
● . . .

5.1 Chercher une activité

La recherche d’une activité peut se faire soit :
● via une liste pouvant être triée et/ou filtrée ;
● via un calendrier.

5.1.1 Recherche par liste

L’accès à la liste des ateliers peut se faire soit :
● directement à partir de la page d’accueil, en cliquant sur “Liste des sessions”,
dans le menu de gauche ;
● via l’onglet Activités → Sessions, puis en sélectionnant “Sessions du jour et à
venir” ou “Sessions passées” dans le menu de gauche.
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La liste des sessions peut être triée et/ou filtrée par titre, type de session, date, . . .

5.1.2 Recherche par calendrier

L’accès au calendrier des activités se fait via l’onglet Activités → Calendrier.

Un filtre peut être effectué par nom d’EPN, par mois, etc.

5.1.3 Exporter un calendrier

Vous pouvez effectuer un export du calendrier des activités vers votre propre agenda
en ligne, en cliquant sur le lien “Exports iCal” dans le menu de gauche.

Pour créer un nouvel export, cliquer sur “Nouveau” dans le menu de gauche.

Avant d’enregistrer votre export, un formulaire vous permet de le personnaliser en
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choisissant :
● l’EPN dans lequel les sessions ont lieu ;
● une salle en particulier ;
● le type de session que vous souhaitez exporter.

Par défaut, cet export est considéré comme étant actif, mais vous pouvez le désactiver
en décochant la case “Actif ?”. Ainsi, votre export sera enregistré et apparaîtra dans
votre liste d’exports sauvegardés, mais ne sera pas exporté dans votre agenda en ligne.

Une fois votre formulaire d’export enregistré, il vous faudra soit :
● copier le lien généré en cliquant sur le bouton “iCal” et le coller dans votre
logiciel d’agenda en ligne (souvent dans une rubrique du type “Ajouter un
agenda à partir de l’URL”) ;
● télécharger votre export (généré en .ics) en cliquant sur le lien “Télécharger”,
puis l’importer dans votre logiciel d’agenda en ligne.
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5.1.4 Se pré-inscrire à un atelier

En tant qu’usager d’EPN, vous pouvez vous pré-inscrire à une session à venir.

Pour se faire, cliquez sur la session à laquelle vous souhaitez vous inscrire, puis sur le
bouton “Inscription”.

ATTENTION : cette action ne correspond pas à une inscription, mais bien à un
pré-inscription !

Seul l’animateur de votre EPN pourra confirmer cette pré-inscription.
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6 Vos informations personnelles

6.1 Accédez à votre fiche usager

Vous pouvez accéder à votre fiche usager soit :
● directement à partir de la page d’accueil, en cliquant sur Mon profil, dans le
menu de gauche ;
● en allant dans l’onglet Général → Mon profil.

Une fois sur cette fiche, vous pouvez avoir accès à plusieurs éléments, accessibles dans
le menu de gauche :
● un formulaire d’édition de votre fiche (lien “Editer”) ;
● des informations sur vore parcours (lien “Parcours”) ;
● des statistiques liées à votre activité au sein de l’EPN (lien “Statistiques”) ;
● une liste de vos éventuelles factures (lien “Facturation”).

6.2 Accédez à votre parcours

Cette page vous permet d’accéder à la liste de toutes les activités que vous avez suivi
(onglet “Liste des sessions passées”), ou pour lesquelles vous êtes inscrit (onglet “Liste
des sessions présentes et futures”).
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