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1 Présentation de ProxyEPN

Un EPN (Espace Public Numérique) a pour objectif de sensibiliser la population
la plus large possible aux outils et usages de I'Internet, du multimédia et des
technologies numériques via, par exemple :

des initiations aux TIC (Technologies de I'Information et de la Communication),
des initiations aux services administratifs en ligne,

des échanges de pratiques et de ressources pour soutenir des projets de création,
individuels ou collectifs,

ProxyEPN est une application web de gestion de réseau d'EPN.

En tant qu'usager, ProxyEPN vous permet entre autres :
d’'accéder a diverses d'informations liées aux EPN ou aux activités qui y sont
programmées ;
de vous pré-inscrire a une activité;
d’éditer la fiche de votre profil ;

2 Inscription a la plateforme ProxyEPN

Pour avoir accés a I'ensemble des fonctionnalités de la plateforme ProxyEPN, vous
devez vous y connecter.

Si vous ne possédez pas encore de compte, vous pouvez en créer un en cliquant sur le
lien “Enregistrement”, visible depuis la page d'accueil.

1/11



teicee

la raison de votre confiance

N'imprimez ce document que si c'est nécessaire

Connexion Général~  Activités~  Infrastructures~

— Bienvenue sur ProxyEPN

* Alce

ProxyEPN est une plateforme de gestion d'Espaces Publics Numériques.
[ Liste des EPN
[ Liste des sessions

Fil des sessions

For development purposes only

ProxyEPN - Gopyright §2011-2016 Téicée SARL - Licensed under AGPL v3

Remplissez le formulaire qui s’affiche :

Connexion Généralv  Activités»  Infrastructures »

& oo Pré-enregistrement de votre compte usager
® Aide
ST © EPN d'origine * -
Nom *
Prénom *
Identifiant *

Mot de passe *
Confirmation *
Date de naissance * j J j / :I Ee
Sexe* ( Masculin Feminin

Titre. M. Mme Mile

Ville

Adresse

Téléphone principal
Téléphone secondaire

Email

Une fois le formulaire validé, vous étes redirigé vers la page d'accueil, et un message
vous informe que votre inscription a bien été prise en compte.
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Plateforme de services EPN [D OC] [Accueil] [?] [Menu] [Menu contextue] [Contenu]

EPNadmin / ProxyEPN Connexion

Connexion Général~  Activités~  Infrastructures

9, Connexion
& Enregistrement
? Aide

Compte usager enregistré.
(en attente de validation par un animateur)

[ Liste des EPN

o Liste s sessions Bienvenue sur ProxyEPN

ProxyEPN est une plateforme de gestion d'Espaces Publics Numériques.

Fil des sessions

For development puposes on

Il ne vous reste plus qu'a attendre que votre compte soit validé par un animateur!

3 La page d’accueil

Lorsque vous étes connecté, la page d'accueil de ProxyEPN est constituée de trois
grandes parties :

Le centre de la page se concentre sur les informations liées :
a I'EPN dans lequel vous vous étes inscrit,

au GEPN (Groupement d'EPN) dont il fait éventuellement partie (ici
“Centre Multimédia")

A droite de la page, vous pouvez voir :
les derniéres annonces qui ont été postées par les animateurs de votre EPN,
des informations sur les prochaines sessions a venir

A gauche, un menu vous permet d’accéder directement a d’autres
pages de I'application (votre fiche profil, la liste des EPN, ...)
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Déconnexion Général~

© Déconnexion
i Mon prafil
? Aide

B Fiche du GEPN
[ Liste des EPN

[ Liste des salles

@ Liste des sessions

® Liste des usagers
[ Liste des annonces

4 Les

4.1 Chercher un EPN

Activités~ Infrastructures~  Paramétres~

Le Ceédre Bleu

Rue de la Mairie
14000 Caen
Téléphone : 02 78 08 58 10
Mail : mairie@ proxyepn.org
Site Web : hitp://www.proxyconcept.com

Horares d'ouverture :

Lundi - Mardi - Joudi - Vendredi
1aha 1on

Mercredi

10ha 12h30 et 13n30 2 187

Données cartographiques £2021 | Contions dutilsation | Signaler une erreur cartographique

Centre Multimédia

La Maison des jeunes sera fermée entre le 7 et 18 juin 2021 puor cause
de congés annuels

Un webinar sera bientét organisé pour apprendre a utiliser le CMS
Joomla.

Nous vous tiendrons informés en tant voullu !

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad
minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex
ea commodo consequat

Les prochaines sessions :

. é iel local ; Install Party

infrastructures

La recherche d'un EPN peut se faire soit :

mercredi 19 mai 2021, de 19:30 4 23:30
Centre Multimedia

* Atelier de sensibilisation : Etre visible sur les réseaux sociaux
samedi 29 mai 2021, de 10:15 & 11:20
Gentre Multimédia

via une liste, que I'on peut trier par type (nom de commune, structure d'accueil,

s

via une carte interactive.

Dans les deux cas, un clic sur le nom de I'EPN permet d’accéder a sa fiche détaillée
présentant ses informations pratiques (adresse, numéro de téléphone, Email, horaires

d’ouverture, ...

).

4.1.1 Recherche par liste

La liste compléte des EPN est disponible soit :

directement a partie de la page d'accueil, en cliquant sur “Liste des EPN", dans
le menu de gauche;

via I'onglet Infrastructures — Liste des EPN.
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Déconnexion Général~  Activités~ Infrastructures ~

Liste des EPN
% Carte des EPN . Carie des EPN
& Liste des GEPN LISte (' salles des EPN

Equipements

Nom cture d'accueil * GEPN #  Code postal + = Téléphone + Email+ URL*
Centre Multimédia Maison communale Les EPN du Cedre Bleu 14000 Caen 0278085810 @ 0
Maison des Jeunes Complexe Sport et culture Les EPN du Cedre Bleu 14000 Caen 0278085810 @ 0

Haut
ProxyEPN - Copyright @2011-2016 Téicée SARL - Licensed under AGPL v3

4.1.2 Recherche par carte interactive

La carte interactive est accessible via I'onglet infrastructures — carte des EPN.

Déconnexion Général~  Activités~ Infrastructures ~

Liste des EPN

B Liste des EPN
[& Liste des GEPN Carto Salles des EPN jeS EPN

Equipements
Code postal : T vie.. e

Catégorie... :I M

4.2 Chercher une salle

Un EPN peut posséder plusieurs salles, chacune de ces salles pouvant accueillir des
activités différentes.

Pour chercher une salle, vous pouvez soit :

cliquer directement sur le lien “Liste des salles”, dans le menu de gauche de la
page d'accueil ;

aller dans I'onglet Infrastructures — salles des EPN.
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Déconnexion Général~  Activités~ Infrastructures~

- o
[ Liste des EPN . Cagedes EPN
Liste

Equipements

GEPN ou EFre ) e s Les ePN du Cédre Bleu - Appliquer

Nom + Nombre d'ordinateurs  # Services proposés 4 Activités collectives ? % Accés individuel ? % EPN 4
Salle Atelier 12 EDN, ENA, ETN, EEN & oul & oul Centre Multimédia
Salle libre accés 8 EDN # non & oul Centre Multmédia

Haut

ProxyEPN - Copyright €2011-2016 Téicée SARL - Licensed under AGPL v3

4.3 Chercher un équipement

Une salle peut posséder trois grands types d'équipements :
ordinateurs ;
périphériques (imprimante, matériel audio, ...);
logiciels (bureautique, éducatif, ... ).

Un ordinateur est souvent relié a des périphériques et/ou des logiciels.

Pour chercher un équipement, rendez-vous dans |'onglet Infrastructures — Equipe-
ments.

Déconnexion Général~  Activités~ Infrastructures -

Liste des EPN
Z Ordinateurs - Carte des EPN
@ Périphériques LISte ( Salles des EPN late u rS

[Z Logiclels

Equipements
GEPN : Les £FN OUCEUTE Gleu v | Salle Ateller - Appliquer

12 résultats | 25/page ™~

Nom * Description + Salle + EPN %
Poste 1 Station Graphique Salle Atelier Centre Multimédia
Poste 10 Poste bureautique Salle Atelier Gentre Multimédia
Poste 11 Poste bureautique Salle Atelier Centre Multimédia
Poste 12 Poste bureautique Salle Atelier Centre Multimédia
Poste 2 Station Graphique Salle Atelier Centre Multimédia
Poste 3 Station Graphique Salle Atelier Centre Multimédia
Poste 4 Station Graphique Salle Atelier Centre Multimedia
Poste 5 Station Graphique Salle Atelier Centre Multimédia
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5 Les activités

Il existe plusieurs types d'activités, ou sessions :
acces libre (autonome ou accompagné);

téléformation ;

atelier, pouvant étre classé en fonction d'un théme (bureautique, informatique,
internet, photo, ...);

événement

5.1 Chercher une activité

La recherche d’une activité peut se faire soit :

via une liste pouvant étre triée et/ou filtrée;
via un calendrier.

5.1.1 Recherche par liste

L'acces a la liste des ateliers peut se faire soit :

directement a partir de la page d’accueil, en cliquant sur “Liste des sessions”,
dans le menu de gauche;

via l'onglet Activités — Sessions, puis en sélectionnant “Sessions du jour et a
venir” ou “Sessions passées” dans le menu de gauche.

Déconnexion Général~ Activités Infrastructures ~
Animateurs
[® Sessions du jour Coordinateurs . -
eta venir I f
: } sessions présentes et futures
[® Sessions passées
I Calendrier des Galendrier .
sesslons werN s Les ervau Cédre Bleu - Salle Atelier A Type de session... j
Accés par mols.. - Appliquer
B Fil des sesslons ‘
2résultats | 25/page v
- - Déh"“‘ & - & -
Titre T Date ~ Fin Type de session 7 De iption’  Nombre de v Salle EPN
Etre visible sur les réseaux sociaux 16/05/19  10:15  Atelier de sensibilisation 1/6(1) Salle Atelier  Centre Multimedia
11:20
Etre visible sur les réseaux sociaux 17/05/19  10:15  Atelier de sensibilisation 1/6(2) Salle Atelier ~ Centre Multimédia
11:20

2résultats = 25/page v

ProxyEPN - Copyright ©2011-2016 Télcée SARL - Licensed under AGPL v3
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La liste des sessions peut étre triée et/ou filtrée par titre, type de session, date, ...

5.1.2 Recherche par calendrier

L'accés au calendrier des activités se fait via I'onglet Activités — Calendrier.

Déconnexion Général ~ Activités ~ Infrastructures ~

Animateurs

[® Sesslons du jour Coordinateurs
etavenir

. . Sesslons deS SGSSlonS
@ Sesslons passées
B Exports ICal ”

GEPTTES criv au Cédre Bleu v Salle Atelier -
B Fil des sessions

Type de sesslon... j
Accés par mals. - Appliguer

<< | # Aujourd'hui >

Lun 13 Mar 14 Mer 15 Jeu 16 Ven 17

Sam 18 Dim 19
08
09
10 EEETECETETI ST T T
les les les

réseaux sociaux réseaux sociaux réseaux sociaux
1 1 Salle Atelier Salle Atelier Salle Atelier
12

Un filtre peut étre effectué par nom d’'EPN, par mois, etc.

5.1.3 Exporter un calendrier

Vous pouvez effectuer un export du calendrier des activités vers votre propre agenda
en ligne, en cliquant sur le lien “Exports iCal” dans le menu de gauche.

Pour créer un nouvel export, cliquer sur “Nouveau” dans le menu de gauche.

Déconnexion Général Activités ~ Infrastructures ~

[® Exports ICal

e Liste des liens iCalendar

Les plannings des sesslons sont exporiables au format iCalendar (Ics), vous permettant d'exporter les événements et de les utiliser dans un outll
d'agenda externe.

Pour cela vous devez générer vos propres liens de calendriers. Vous pouvez en définir plusleurs et cholsir pour chacun les filtres d'export
souhaltés.

¢ Filtre de types . Filtre d'emplacements ] Filtre personnel + *

Haut
ProxyEPN - Copyright ©2011-2016 Téicée SARL - Licensed under AGPL v3

Avant d'enregistrer votre export, un formulaire vous permet de le personnaliser en
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choisissant :
I'EPN dans lequel les sessions ont lieu;
une salle en particulier;
le type de session que vous souhaitez exporter.

Déconnexion Général ~ Activités - Infrastructures ~

 Exports ICal .
Nouvel agenda iCalendar
obligatoire.
Mes sesslons uniquement ? (¥
EPN ou GEPN j

Salle j

Types de session [ ] Acces libre autonome
[_] Acces libre accompagné
") Tél8 formation
[ Atelier de sensibllisation
["J Evénementiel local
[_]Evénementiel en réseau
[ Mise a disposition de I'EPN

®

Actif 7 |

Réinitialiser Enregistrer

Par défaut, cet export est considéré comme étant actif, mais vous pouvez le désactiver
en décochant la case “Actif ?". Ainsi, votre export sera enregistré et apparaitra dans
votre liste d'exports sauvegardés, mais ne sera pas exporté dans votre agenda en ligne.

Une fois votre formulaire d'export enregistré, il vous faudra soit :
copier le lien généré en cliquant sur le bouton “iCal” et le coller dans votre
logiciel d'agenda en ligne (souvent dans une rubrique du type “Ajouter un
agenda a partir de I'URL");
télécharger votre export (généré en .ics) en cliquant sur le lien “Télécharger”,
puis I'importer dans votre logiciel d'agenda en ligne.
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Déconnexion Général ~ Activités ~ Infrastructures~

[® Exports ICal

Lien iCalendar enregistré.
o Nouveau

Liste des liens iCalendar

Les plannings des sesslons sont exportables au format ICalendar (ics), vous permettant d'exporter les événements et de les utiliser dans un outll
d'agenda exierne.

Pour cela vous devez générer vos propres liens de calendrlers. Vous pouvez en définir plusieurs et cholsir pour chacun les filires d'export

souhaliés.
Accés au fichier .ics
* Filtre de types ¢ Filtre d'emplacements + Filtre personnel + +
o iCal Atelier de sensibilisation [ seulement mes sesslons B Télécharger
= e
$& Supprimer
Acces & 'URL

Haut

ProxyEPN - Copyright €2011-2016 Téicée SARL - Licensed under AGPL v3

5.1.4 Se pré-inscrire a un atelier

En tant qu'usager d’'EPN, vous pouvez vous pré-inscrire a une session a venir.

Pour se faire, cliquez sur la session a laquelle vous souhaitez vous inscrire, puis sur le
bouton “Inscription”.

Déconnexion Général ~ Activiiés ~ Infrastructures ~

@ Sesslons du Jour

Session - Atelier de sensibilisation

[®@ Sesslons passées
¥ Calendrler des Date ethoraires: dimanche 19 mai 2019 - de 14:35 4 15:40 (65 mn)
sesslons Tire: Bash

Atelier

Objectifs :
Gatégorle :  Informatique
Théme : Lignes de commandes
Description :
Supporis :

Nombre d'inscrits 10 ax (Inscription par les usagers : 4 Etat préinscrit)
Inscription

ATTENTION : cette action ne correspond pas a une inscription, mais bien a un
pré-inscription !

Participants

Localisation

Seul I'animateur de votre EPN pourra confirmer cette pré-inscription.
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6 Vos informations personnelles

6.1 Accédez a votre fiche usager

Vous pouvez accéder a votre fiche usager soit :

directement a partir de la page d'accueil, en cliquant sur Mon profil, dans le
menu de gauche;

en allant dans 'onglet Général — Mon profil.

Une fois sur cette fiche, vous pouvez avoir accés a plusieurs éléments, accessibles dans
le menu de gauche :

un formulaire d'édition de votre fiche (lien “Editer");
des informations sur vore parcours (lien “Parcours”);
des statistiques liées a votre activité au sein de I'EPN (lien “Statistiques”) ;

une liste de vos éventuelles factures (lien “Facturation™).

6.2 Accédez a votre parcours

Cette page vous permet d'accéder a la liste de toutes les activités que vous avez suivi
(onglet “Liste des sessions passées”), ou pour lesquelles vous étes inscrit (onglet “Liste
des sessions présentes et futures”).

Déconnexion Général~ Activités ~ Infrastructures -

E¥ Fiche usager

B8 Parcours ParCOUI'S de |'Usager

¥ Statistiques ,
&: Facturation Identit : ——
- B—— EPN dorigine :  Centre Multimedia (Les EPN du Cédre Bleu)

¥ Exports IGal

Liste des sessions passées Liste des sessions présentes et futures

o Centre Multimédia (4) - Accés par mois. - Type de session... j

Appliquer

Début  Nombre de _ N .

Titre * Type de session * Descripti:me Date | Fin personnes salle EPN 7
Etre visible sur les Atelier de 16/05/19 10:15 1/6(1) Salle Centrel
réseaux sociaux sensibilisation 11:20 Préinscrit  Atelier fultimedia
frvsd Atelier de 09/05/19 15:25 15/20(0) Salle Centre |
sensibilisation 16:30 Inscrit Atelier Multimédia
S'initier aux lignes de Atelier de 08/05/19 16:55 3/6(0) Salle Centre
rammandac cane Lino cancihilicatian 1Q.nn Trerrit Ataliar Multimédia
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